STAJ RAPORU YAZIM KILAVUZU

Staj Raporunun Hazirlanmasi

Bu bolim lisans 6grencilerine staj raporu hazirlanmasi konusunda rehberlik etme amaci ile
hazirlanmistir. Staj raporu hazirlanirken dikkat edilmesi gereken konular ayrintili bir sekilde
actklanmugtir.

1. Staj raporu, staj yapan 6grencinin kurumda calisilan birimleri ve yapilan uygulamalari uygun
sekilde agikladigl rapordur.

2. Staj raporundaki olgu degerlendirme ve uygulanan tedavi yontemlerinin agiklanmasini iceren
sayfalar harig, bilgisayarda doldurulmahdir.

3. Staj raporunda, staj yapilan kurum hakkinda bilgiler verilmeli, kurumun calisma alanlari,
yonetim sekli ve devam eden faaliyetleri agiklanmalidir.

4. Staj slresince takip edilen olgularla ilgili bilgiler, staj raporunda ayrintili sekilde agiklanmahdir
(olgunun tanisi, tanisi hakkinda o6zet bilgi, olgunun degerlendirme sonuglari, uygulanan
tedaviler...).

5. Staj sirecinde gerceklestirilen uygulamalarda kullanilan yontemler detayli bir sekilde
actklanmalidir. Kullanilan yéntem, algoritma veya uygulanan prosediir adim adim agiklanmali
ve nicin bu yéntem, algoritma veya prosedirin tercih edildigi, avantaj ve dezavantajlari,
gerekcelerle belirtilmelidir.

Sayfa Diizeni ve Yazim Kurallar
1. Kagidin Niteligi

Staj raporunun her sayfasi A4 standardinda (21x29.7 cm) ve en az 70, en ¢ok 100 gram birinci
hamur beyaz kagida yazilmaldir. Staj defteri ¢iktisi kagidin tek yizi kullanilarak alinacaktir.

2. Yazi Karakterleri

Staj raporundaki olgu degerlendirme ve uygulanan tedavi yontemlerinin agiklanmasini iceren
sayfalar harig, tim metinler elektronik ortamda doldurulacak olup, yazi karakteri “Times New
Roman”, kullanilacak karakter buyiklGgi 12 puntodur.

Elle doldurulan kisimlar kenar bosluklari ve sayfa diizenine uyarak, okunakli bir sekilde
doldurulmahidir. Okunakh olmayan yazilarin degerlendirmesinde ortaya ¢ikan sorunlardan
ogrenci sorumludur.

3. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Staj raporunun her sayfasinin sol kenarinda 3 cm, alt, Ust ve sag kenarlarda ise 2.5 cm bosluk
birakilmalidir. Yazilan metin bu ¢ergevenin disina ¢ikmamalidir. Sayfanin sag alt kdsesinde
sayfa numarasi yer almalidir.

4. Satir Araliklan
Staj raporunda satirlar arasi bosluk 1.5 satir olacak sekilde diizenlenmelidir.

5. Sayfa Numaralandirilmasi
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Staj raporundaki sayfa numaralari, 10 punto ile Ustten ve sagdan 2.5 cm olacak sekilde
numaralandirilmalidir.

6. Tablo ve Sekiller

Tablo ve sekiller numaralandirilirken, 6nce yer aldiklari boliim numarasi daha sonra ise bélim
icerisindeki sirasi yazilmalidir. Ornegin; Tablo 2.3, Sekil 4.2.
Tablo numaralari ve basliklari tablonun zerinde, ortalanmis sekilde ve 12 punto olmahdir.

7. Kaynaklar

Staj raporunda olgularin tanisi hakkindaki genel bilgiler kisminda kaynak gosterilmeden alinti
yapilmamalidir. Staj raporunda yer alan bir kismin kaynak gosterilmeden bir kaynaktan alindigi
degerlendirme komisyonu tarafindan belirlendiginde gerekli islem yapilacaktir.

Staj raporunda yararlanilan kaynaklar, APA referans stiline gore verilmelidir. Metin igerisinde
verilen her referans, kaynakcada paylasilmalidir. Kaynakca ilk yazarin soyadinin bas harfine
gore alfabetik sira ile verilmelidir.

Web Sitesi Referans Ornegi

IBM (2019)’a gore ...

(IBM, 2019)

Makale Referans Ornegi

Tek yazarh

Buscher ve Shen (2009)’e gore ...

(Buscher & Shen, 2009)

iki yazarli

Defersha ve Movahed (2018)’e gore ...

(Defersha & Movahed, 2018)

Kitap Referans Ornegi

Rossi, Van Beek, ve Walsh (2006)’e gore ...

(Rossi, Van Beek, & Walsh, 2006)
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